MINISTERUL EDUCATIEI Si 3 o Editia: |
CERCETARII Procedura operationala Revizia: 0
% Utilizarea echipamentelor de comunicatii electronice -
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI Pag. 117
Cod: PO-C.129 Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA
UTILIZAREA ECHIPAMENTELOR DE COMUNICATII
ELECTRONICE

Editia I, Revizia 0, Data 2025-10-21




MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI

Procedura operationala

Utilizarea echipamentelor de comunicatii electronice

Editia: |

Revizia: 0

Pag. 2/7

Cod: PO-C.129

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

1. |Elaborat Costea Cristina Director igZS-lO-

o Mihai Andreea Conducator 2025-10-
2. | Verificat - -

Cristina compartiment 15

3. |Avizat Tigdu Alma-Lorena | Coordonator CEAC igZS-lO-
4. | Aprobat Costea Cristina Conducator entitate 3225'10'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia 0

2025-10-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S_copvu!. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a" Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform P_erso_nal Costea 2025-
1. |Aplicare . A didactic, .
organigramei in vigoare . . Cristina 10-21
nedidactic
> Informare Conducere Conducator Costea 2025-
' entitate Cristina 10-21
. < Coordonator Tigdu Alma- | 2025-
3. |Evidenta CEAC CEAC Lorena 10-21
. .. . Copoiu 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Marinela 10-21

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza utilizarea echipamentelor de comunicatii electronice de catre elevi InSCOALA
GIMNAZIALA PERIETI, in timpul activitatilor educationale si extracurriculare, precum si masurile aplicabile pentru
prevenirea comportamentelor care afecteaza procesul educational.
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5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor elevilor, cadrelor didactice si personalului administrativ din cadrul scolii.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legeanr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;

e Ordonanta de urgenta nr. 95 din 28 iunie 2024 pentru modificarea si completarea Legii Tnvatamantului preuniversitar
nr. 198/2023 si a Legii invatamantului superior nr. 199/2023;

Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in Tnvatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
1. |Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritorialda este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii

2 Egﬁg?}f;:&n Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
R DN E. A desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
fnvatamant

preuniversitar

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie Tn conformitate cu
Asigurarea calitatii | standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de

educatiei actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
4. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
5. | departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;

(compartimentului)

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. |Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Procedura
documentata
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura
8 operationalda (PO) | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
" | (procedura de mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
lucru)

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
9. |Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv addaugare sau eliminare a unor informatii, date,
10. | Revizie procedura |componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii;

Beneficiarii primari

11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de
" | formarii educatie preuniversitara.
profesionale
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4, CES Cerinte educationale speciale

8. Descrierea procedurii

Utilizarea telefoanelor mobile sau a oricaror alte echipamente de comunicatii electronice de catre elevi se realizeaza
conform legislatiei in vigoare. Utilizarea acestora in timpul orelor de curs se poate face numai la solicitarea cadrului
didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii cu CES sunt
autorizati sa le foloseasca.

Utilizarea unui telefon mobil sau a oricarui alt echipament de comunicatii electronice de catre un elev este interzisa
pe perioada desfasurarii cursurilor din invatamantul prescolar, primar si gimnazial, inclusiv Tn timpul activitatilor
educationale care se desfasoara in afara scolii, cu exceptia utilizarii acestora Tn scop educativ sau n spatiile autorizate
explicit de regulamentul intern al scolii.

In Invatamantul liceal, regulamentul intern al scolii poate interzice folosirea de citre un elev a dispozitivelor
prevazute in incinta scolii sau doar intr-o parte a acesteia, precum si in timpul activitatilor care se desfasoara in afara
acesteia.

Elevilor le este interzis:

e sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice n timpul examenelor,
olimpiadelor si concursurilor scolare. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii cu cerinte educationale
speciale (CES) sunt autorizati sa le foloseasca;

e sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul desfasurarii orelor de
curs, inclusiv in timpul activitatilor educationale care se desfasoara in afara scolii, cu exceptia utilizarii acestora n
scop educativ, cu acordul cadrului didactic, Tn timpul pauzelor sau in spatiile autorizate explicit de regulamentul
intern al scolii.



MINISTERUL EDUCATIEI SI . ) . Editia: |
’ ’ Procedura operationald

CERCETAR"- Utilizarea echipamentelor de comunicatii electronice Revizia: 0
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI Pag. 5/7
Cod: PO-C.129 Exemplar nr. 1

Pe tot parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse intr-un spatiu sigur, special amenajat
in fiecare sala de clasa, la care are acces profesorul diriginte sau directorul scolii, iar Tn lipsa acestora cadrul didactic
desemnat sa efectueze serviciul pe scoala.

Nerespectarea acestor prevederi poate duce la preluarea echipamentului de catre personalul didactic/didactic auxiliar
al scoli in vederea restituirii lui la finalizarea orelor de curs din ziua respectivd, in mod obligatoriu, catre
parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari minori sau catre elevi, dupa caz, conform regulamentului intern al
scolii.

Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le foloseasca.

Nerespectarea prevederilor referitoare la utilizarea telefoanelor/a altor echipamente de comunicatii electronice poate
duce la preluarea echipamentului de catre personalul scolii in vederea predarii, dupa caz, catre parinti/reprezentanti
legali ai beneficiarilor primari minori sau beneficiarilor primari majori conform regulamentului de organizare si functionare
al scolii.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de nvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e se asigura ca prevederile privind utilizarea telefoanelor mobile si a altor echipamente de comunicatii electronice sunt
puse n aplicare conform legislatiei si requlamentului intern;

¢ intervine Tn cazurile de nerespectare a prevederilor, asigurand preluarea si ulterior restituirea echipamentelor catre
parinti/reprezentanti legali sau catre elevi;

¢ colaboreaza cu cadrele didactice pentru a implementa si aplica sanctiunile prevazute in regulament.

Elevii

* nu au voie sa foloseasca telefoanele mobile sau alte echipamente electronice n timpul orelor de curs, al examenelor,
olimpiadelor si concursurilor, cu exceptia situatiilor in care acestea sunt folosite ih scop educativ si cu acordul expres
al cadrului didactic;

e sunt obligati sa-si depuna telefoanele Tn spatiul sigur desemnat din clasa, accesibil profesorului diriginte sau
directorului (sau personalului desemnat), pe tot parcursul programului scolar.

Cadrele didactice

¢ permit folosirea telefoanelor mobile sau a altor echipamente doar Tn scop educativ, solicitand utilizarea lor in situatiile
specifice ale procesului de invatamant;

e sunt responsabile de asigurarea respectarii prevederilor privind interzicerea utilizarii echipamentelor in timpul
cursurilor, examenelor, olimpiadelor si concursurilor, intervenind cand este necesar;
se asigura ca elevii isi depun telefoanele n spatiul sigur desemnat;

¢ n caz de nerespectare a prevederilor, initiaza preluarea echipamentelor, care vor fi ulterior predate
parintilor/reprezentantilor legali sau elevilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari
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Semnatura
Nr. Editia Data Revizia Data | Nr. Descriere modificare conducatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor
legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile
persoanelor implicate in desfasurarea activitatii
2025- 2025- o . N
1. |1 0 7 procedurate.; Se modifica continutul procedurii in
10-21 10-21 : T e s
conformitate cu legislatia in vigoare.; Se modifica
termenii utilizati din procedura in conformitate cu
legislatia in vigoare

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct | Compartiment conducétor drept sau ~
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
[MNG] i 2025-
1. Management Costea Cristina 10-15
[CP] Consiliul _— i 2025-
2. profesoral Tigdu Alma-Lorena 10-15
[CA] Consiliul de |,,., _. i 2025-
3. Administratie Mihai Andreea Cristina 10-21
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnitura Data Data intrarii in vigoare a Semnitura
Ctr. P prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe

¢ F-01-PO-C.129 Model Raportarea incidentelor privind utilizarea necorespunzatoare a echipamentelor de comunicatii

electronice
e F-02-PO-C.129 Model Evidenta elevilor CES care utilizeaza echipamente de comunicatii electronice

¢ F-03-PO-C.129 Model Lista spatiilor autorizate pentru utilizarea echipamentelor de comunicatii electronice
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